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I. Общие положения 

1.1. Настоящее Порядок разработан в соответствии с  Федеральным законом "Об 

образовании в Российской Федерации" от 29.12.2012 № 273-ФЗ (пункты 4-8 статьи 18). 

1.2. Настоящее Порядок определяет порядок обеспечения учебниками, учебными 

пособиями механизм пополнения и обновления их  в соответствии с федеральным перечнем 

учебников, рекомендованных (допущенных) к использованию в образовательном процессе, 

перечнем организаций, осуществляющих издание учебных пособий  в МБОУ «СОШ 

им.И.Абдуллина с.Зириклы». 

1.3. Настоящий  Порядок регламентирует  обеспечение, учёт, использование и сохранение 

библиотечного фонда учебников. 

1.4. Данный Порядок  является локальным актом МБОУ «СОШ им.И.Абдуллина 

с.Зириклы»   и рассматривается  педагогическим советом школы и утверждается приказом 

руководителя образовательной. 

1.5. Для целей настоящего Порядка используются основные понятия, установленные 

Федеральным законом от 29 декабря 2012 года N 273-ФЗ "Об образовании в Российской 

Федерации" (далее - Федеральный закон "Об образовании в Российской Федерации")  

II. Организация работы по учёту и сохранению фонда учебной литературы школьной 

библиотеки 

2.1. Организовать учет и сохранение фонда учебной литературы   школьной  библиотеки в 

соответствии с Приказом Минкультуры России от 08.10.2012 N 1077 (ред. от 02.02.2017) 

"Об утверждении Порядка учета документов, входящих в состав библиотечного фонда" 

 2.2. Комплектование фонда учебников происходит на основе соответствующего приказа 

Министерства  образования и науки  РФ об утверждении Федерального перечня учебников, 

рекомендованных (допущенных) к использованию в образовательном процессе в 

образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы начального 

общего, основного общего, среднего общего образования и имеющих государственную 

аккредитацию» (далее – Федеральный перечень), учебных пособий , изданных 

организациями, входящих в перечень организаций, утвержденных соответствующим 

приказом Министерства  образования и науки  РФ 

 2.3. Допускаются к использованию только учебники, учебные пособия  в образовательном 

процессе, утвержденных приказом руководителя образовательной организации 

 2.4. Фонд учебной литературы комплектуется на средства муниципальных и 

республиканских  бюджетов, предоставляемых муниципальным образованиям в части 

расходов на приобретение учебников на учебный год. (Приложение №1) 

2.5. Ответственность за обеспечение обучающихся учебниками несет руководитель 

образовательной организации. 

 2.6. Механизм формирования фонда учебников включает следующие этапы: 

         - проведение диагностики обеспеченности учащихся школы учебниками на новый 

учебный год осуществляет заведующей библиотекой совместно  с заместителями 

директора по учебно-воспитательной работе. 

        - ознакомление педагогического коллектива с Федеральным перечнем  на новый 

учебный год осуществляется заместителями директора по учебно-воспитательной работе. 

        - составление перспективного плана обеспеченности обучающихся учебниками на 

новый учебный год осуществляется заведующей библиотекой и согласуется  с 

заместителями директора по учебно-воспитательной работе. 
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        - утверждение перспективного плана обеспеченности обучающихся учебниками 

осуществляется на педагогическом совете школы. 

      - оформление заказа учебников осуществляется на основе перспективного плана 

обеспеченности обучающихся учебниками заведующей библиотекой и согласуется с 

заместителями директора по учебно-воспитательной работе и утверждается руководителем 

МБОУ «СОШ им.И.Абдуллина с.Зириклы».   . 

        -  изучение прайс-листов поставщиков учебной литературы осуществляется 

заведующей библиотекой. 

        - заключение договора с выбранным поставщиком учебников и контроль за его 

исполнением  осуществляется руководителем  МБОУ «СОШ им.И.Абдуллина с.Зириклы». 

        - приём и техническую обработку поступивших учебников осуществляет заведующая 

библиотекой МБОУ «СОШ им.И.Абдуллина с.Зириклы». 

2.7.  Учёт библиотечного фонда учебной литературы должен способствовать его 

сохранности, правильному формированию и целевому использованию. Все операции по 

учёту производятся заведующей библиотекой, стоимостный учёт ведётся библиотекой и 

муниципальной бухгалтерией. Сверка данных библиотеки и бухгалтерии должна 

производиться ежегодно. 

2.8. Срок использования учебников не более пяти лет. 

2.9. Выбытие учебников из фонда библиотеки оформляется актом об исключении и 

отражается в «Книге суммарного учета библиотечного фонда учебников», электронном 

каталоге и картотеке учёта  учебников. Число списанных по акту экземпляров учебников и 

числящийся остаток регистрируется в «Книге учета библиотечного фонда школьных 

учебников» МБОУ «СОШ им.И.Абдуллина с.Зириклы». 

2.10. Отдельные учебники могут быть переданы (с отметкой «списано») в учебные 

кабинеты для дополнительных занятий. 

2.11. Допускается комплектование недостающих учебников через обменный фонд в рамках 

муниципального образования. 

2.12. Классные руководители организуют работу с обучающимися по бережному 

отношению к учебникам через воспитательные мероприятия, несут ответственность за 

сохранность учебников своего класса, сотрудник библиотеки организует совместные рейды 

(с представителями администрации школы) по сохранности учебников и разрабатывают 

памятки с правилами пользования учебниками для учащихся. 

2.13. Непосредственную работу с библиотечным фондом учебников ведет библиотека 

МБОУ «СОШ им.И.Абдуллина с.Зириклы». Персональную ответственность за работу с 

библиотечным фондом учебников несёт заведующая библиотекой МБОУ «СОШ 

им.И.Абдуллина с.Зириклы». 

2.14. Учебники хранятся в подсобных помещениях, выделенных библиотеке. Учебники 

расставляются на стеллажах по классам. 

2.15. Обеспечивает условия для хранения фонда учебников руководитель МБОУ «СОШ 

им.И.Абдуллина с.Зириклы». 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение №1 

 

 

Укомплектованность учебниками, учебно-методической литературой  

                               на 2020-2021 учебный год 

Автор, авторский коллектив Наименование 

учебника 

Наименована 

издателя(ей) 

учебника 

Класс  

Основное общее образование  

 

М.Т. Баранов, Т.А. Ладыженская, Л.А. 

Тростенцова и др. 

Русский язык, в 2 

частях 

«Просвещение»,2020 5 

Коровина В.Я., Журавлев В.П., Коровин В.И.  Литература в 2 

частях 

 «Просвещение», 2020 5  

ШамсутдиноваР.Р., Хадиева Г.К., Хадиева 

Г.В. 

Татар теле Казань, «Магариф- 

Вакыт»,2019 

5 

Хасанова Ф.Ф., Сафиуллина Г.М., 

Гарифуллина М.Я. 

Татар эдэбияты в 

2-х частях 

Казань, «Магариф- 

Вакыт»,2019 

5 

Ю.Е Ваулина, Д.Дули, О.Е.Подоляко, В.Эванс Английский в 

фокусе «Spotlight» 

 Просвещение, 2016 5 

А.Г.Мерзляк, В.Б.Полонский, М.С.Якир Математика ВЕНТАНА-

ГРАФ,2020 

5 

Виноградова Н.Ф., Власенко В.И., Поляков 

А.В.  

Основы духовно-

нравственной 

культуры народов 

России 

ВЕНТАНА-ГРАФ,2017 5 

Вигасин А.А., Годер Г.И., Свенцицкая И.С. История Древнего 

Мира 

«Просвещение»,2020 5  

В.М.Казакевич, Г.В.Пичугина, Г.Ю.Семёнова Технология  Просвещение, 2020 5 

В.И.Сивоглазов, А.А.Плешаков Биология.  Просвещение, 2020 5 

А.И.Алексеев, В.В.Николина, Е.К.Липкина Полярная звезда. 

География.  

Просвещение, 2020 5-6 

З.М.Габитова, М.Г.Усманова Башкирский язык Уфа «Китап»,2020 5 

Г.П.Сергеева Искусство: 

Музыка. 

«Просвещение»,2019 5 

Н.А.Горяеева, О.В.Островская Изобразительное 

искусство 

«Просвещение»,2019 5 

Т.В.Петрова, Ю.А.Копылов, Н.В.Полянская, 

С.С.Петров 

Физическая 

культура 

 ВЕНТАНА-

ГРАФ,2017 

5-7 



М.Т.Баранов, Т.А.Ладыженская Русский язык в 2 

частях 

Просвещение,2019 6 

Коровина В.Я., Журавлев В.П. Литература в 2 

частях   

Просвещение,2020 6 

Сагдиева Р.К., Гарапшина Р.М., Хайруллина 

Г.И. 

Татар теле Казань, «Магариф- 

Вакыт»,2019 

6 

Хасанова Ф.Ф., Сафиуллина Г.М., 

Гарифуллина М.Я. 

Татар эдэбияты в 

2-х частях 

Казань, «Магариф- 

Вакыт»,2017 

6 

Ю.Е Ваулина, Д.Дули, О.Е.Подоляко, В.Эванс Английский в 

фокусе «Spotlight» 

 Просвещение,2020 6 

А .Г.Мерзляк,В.Б.Полонский., 

 

Математика   ВЕНТАНА-

ГРАФ,2019 

6 

А.Л.Беглов, Е.В.Саплина, Е.С.Токарева Основы мировых 

религиозных 

культур 

Просвещение,2017 6 

Л.Н.Боголюбов,Л.Ф.Иванова Обществознание «Просвещение»,2016 6 

Данилевский И.Н.,Андреев И.Л., Юрасов 

М.К. 

История России Дрофа,2020 6  

Данилов Д.Д.,  Кузнецов А.В. Е.В.Сизова Всеобщая история Просвещение,2016 

(Заказано) 

6  

В.И.Сивоглазов, А.А.Плешаков Биология.  Просвещение,2020 6 

А.И.Алексеев, В.В.Николина, Е.К.Липкина Полярная звезда 

География. 

Просвещение,2020 5-6 

З.М.Габитова, М.Г.Усманова Башкирский язык Уфа «Китап»,2020 6 

Науменко Т.И., Алеев В.В. Искусство: 

Музыка 

Дрофа,2017 6 

Л.А.Неменская Изобразительное 

искусство 

«Просвещение»,2019 6 

В.М.Казакевич, Г.В.Пичугина, Г.Ю.Семёнова Технология Просвещение,2020 6 

Т.В.Петрова, Ю.А.Копылов, Н.В.Полянская, 

С.С.Петров 

Физическая 

культура 

 ВЕНТАНА-

ГРАФ,2017 

5-7 

М.Т. Баранов, Т.А. Ладыженская, Л.А. 

Тростенцова и др.- 

Русский язык «Просвещение»,2017 7 

Коровина В.Я., Журавлев В.П., Коровин В.И. Литература в 2 

частях+ диск 

«Просвещение»,2017 7 

Ф.Ф.Хасанова,Г.М.Сафиуллина, 

М.Я.Гарифуллина 

Родная  литература Казань «Магариф-

Китап»,2017 

7 

Р.К.Сагдиева,Г.Ф.Харисова,Л.К.Сабиржанова,

М.А.Нуриева 

Родной язык Казань «Магариф-

Вакыт»,2017 

7 

Вербицкая М.В., Оралова О.В., Эббс Б., 

Уорелл Э., Уорд Э.  

Английский язык  

«Forward». 

 «Вентана -Граф»,2017 7 

М.М.Аверин Немецкий язык Просвещение,2019 7 



Ю.Н.Макарычев,Н.Г.Миндюк,К.И.Нешков Алгебра  «Просвещение»,2017 7 

Л.С.Атанасян,В.Ф.Бутузов Геометрия  «Просвещение»,2019 7 

Босова Л.Л., Босова А.Ю. Информатика М: «БИНОМ»,2017 7 

А.В.Перышкин Физика Москва «Дрофа»,2017 7 

И.Л.Андреев.,И.Н.Федоров  История России Дрофа,2017 7 

В.А.Ведюшкин,Д.Ю.Бовыкин Новая история «Просвещение»,2016 7 

Л.Н.Боголюбов,Л.Ф.Иванова Обществознание «Просвещение»,2016 7 

В.В.Латюшин, В.А.Шапкин Биология. 

Животные 

Москва «Дрофа»,2017 7 

И.В.Душина, Т.Л.Смоктунович География. 

Материки, океаны, 

народы и страны 

«Вентана-Граф»,2018 7 

З.М.Габитова, М.Г.Усманова Башкирский язык Уфа «Китап»,2020 7 

Т.И.Науменко, В.В.Алеев Искусство: 

Музыка. 

Дрофа,2017 7 

Г.И.Данилов Искусство Дрофа,2016 7 

В.М.Казакевич, Г.В.Пичугина, Г.Ю.Семёнова Технология  Просвещение,2020 7 

Т.В.Петрова, Ю.А.Копылов, Н.В.Полянская, 

С.С.Петров 

Физическая 

культура 

 ВЕНТАНА-

ГРАФ,2017 

5-7 

Л. А.Тростенцова,Т. А.Ладыженская,А. 

Д.Дейкина,О. М. Александрова; науч. ред. Н. 

М. Шанский 

Русский язык  «Просвещение»,2018 8 

В.Л.Коровина, В.П.Журавлев, В.И.Коровин Литература  «Просвещение»,2018 8 

Р.К.Сагдиева,Г.И.Хайруллина Родной язык Казань «Магариф-

Вакыт»,2019 

8 

Ф.Ф.Хасанова,Г.М.Сафиуллина,М.Я.Гарифул

лина 

Родная  литература Казань «Магариф-

Китап»,2019 

8 

Вербицкая М.В., Оралова О.В., Эббс Б., 

Уорелл Э., Уорд Э.  

Английский язык  

«Forward». 

 «Вентана -Граф»,2019 8 



М.М.Аверин Немецкий язык Просвещение,2019 8 

Ю.Н. Макарычев, Н.Г. Миндюк, К.И. Нешков Алгебра  «Просвещение»,2018 8 

Атанасян Л.С. 

Бутузов В.Ф. 

Геометрия «Просвещение»,2019 8 

Босова Л.Л., Босова А.Ю. Информатика М: «БИНОМ»,2018 8 

  И.Л.Андреева,Л.М.Ляшенко История России  Дрофа,2016 8 

 А.Я.Юдовская  Всеобщая история «Просвещение»,2018 8  

Л.Н.Боголюбов,А.Ю. 

Лазебникова,Н.И.Городецкая 

Обществознание «Просвещение»,2018 8 

А.В.Перышкин Физика Москва «Дрофа»,2019 8 

Д.В.Колесов, Р.Д.Маш, И.Н. Беляев Биология. Человек Москва «Дрофа»,2018 8 

В.П.Дронов, И.И.Баринова, В.Я.Ром География России.  

Природа. 

Население. 

Хозяйство 

Москва «Дрофа»,2018 8 

В.М.Казакевич, Г.В.Пичугина, Г.Ю.Семёнова Технология  Просвещение,2020 8 

Л.А.Неменская Изобразительное 

искусство 

 ВЕНТАНА-

ГРАФ,2018 

8 

З.М.Габитова, М.Г.Усманова Башкирский язык Уфа «Китап»,2020 8 

Т.И.Науменко, В.В.Алеев Искусство: 

Музыка. 

Дрофа,2019 8 

 Виноградова Н.Ф., Смирнов Д.В., Сидоренко 

Л.В., Таранин А.Б. 

Основы 

безопасности 

жизнедеятельност

и 

Вентана Граф,2019 7-9 

Л.М.Рыбченкова Русский язык Просвещение,2019 9 

Коровина В.Я., Журавлев В.П., Коровин В.И. Литература  «Просвещение»,2019 9 

Сагдиева Р.К., Кадирова Э.Х. Татар теле Казань, «Магариф- 

Вакыт»,2019 

9 

Хасанова Ф.Ф., Сафиуллина Г.М., 

Гарифуллина М.Я. 

Татар эдэбияты в 

2-х частях 

Казань, «Магариф- 

Вакыт»,2019 

9 



 

 

 

Вербицкая М.В., Оралова О.В., Эббс Б., 

Уорелл Э., Уорд Э.  

Английский язык  

«Forward». 

 «Вентана -Граф»,2020 9 

Ю.Н. Макарычев, Н.Г. Миндюк, К.И. Нешков Алгебра  «Просвещение»,2019 9 

Атанасян Л.С. 

Бутузов В.Ф. 

Геометрия «Просвещение»,2019 9 
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